
台北海洋科技大學 

學習歷程登錄（EP）檔案建置步驟 

學生申請校內競賽、優秀社團幹部獎學金時，必須將競賽記錄登錄至EP系統。 

(一) 進入學校首頁選取「學生」 

 

(二) 點選「學生資訊網」 

 

(三) 登入學生資訊網，忘記密碼請親持學生證至生輔組查詢(因個資保

護規定，無法受理電話查詢) 

 

(四) 點選「個人數位歷程檔案系統」 
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(五) 點選「我的管理」 

 

(六) 點選「學習歷程」 

 

(七) 點選「競賽紀錄」 
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(八)點選「新增紀錄」並填寫相關資訊 

注意:一個項目請填寫一個競賽紀錄，不可合併填寫 

（例如：我獲得個人組第一名、團體組第一名，請務必填寫兩次競賽紀錄

喔！） 

 

(九) *號欄位請輸入資料 
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(十) 將填寫完成後的畫面列印下來!! 
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(十一)最後一個步驟 

1.列印【校內競賽優秀獎學金申請表】請導師 、 系主任簽章 

2.列印【成功登錄 EP 系統畫面】 

3.列印【競賽成果報告表】 

4.團體／個人存摺影本 ，以利核對帳戶匯款(如獎金申請表有帳戶無須繳交存摺影本) 

5.如團體競賽申請需委託負責人，請一同繳交【競賽獎助學金委託代收申明書】 

  

上述 1~ 4 項紙本文件請於得獎公告收件截止日前一併繳交至體育室 ，逾期未繳交者

視同自動放棄獎金。 


